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[bookmark: _Toc16141][bookmark: _Toc20854]青易办APP操作手册
[bookmark: _Toc31928][bookmark: _Toc8122]APP安装
安卓用户可通过手机扫描二维码下载安装即可，下载二维码如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc15367][bookmark: _Toc4725]游客端
[bookmark: _Toc31833][bookmark: _Toc4122]常用应用
[bookmark: _Toc19221]通知公告
1、 列表页面显示发布的通知公告信息，与网站接口对接。支持搜索对应通知公告信息，查看具体的通知公告内容，与网站显示一致。
[image: 30ef02ee0d80ed8c0f4b9311d613884][image: d954786174fee14cabfb4fae0c5a526]
1、 首页上方滚动播放最新公告信息，点击可查看该条通知公告内容
2、 通知公告列表页面，输入搜索关键字，点击搜索，列表中显示对应搜索记录。如下图：
[image: 8915a8890e126217c093252624e7fed]

3、 通知公告列表页面，点击输入关键字后的[image: ]图标，显示倾听中后，语音说出需要搜索的信息关键字，输入框中会语音内容，自动检索出对应信息列表。如下图：
[image: ]  [image: ]
[bookmark: _Toc20607]政策法规
1、 点击常用应用-政策法规模块，打开政策法规列表页面。如下图：

[image: 30ef02ee0d80ed8c0f4b9311d613884][image: ]
政策法规列表页面显示发布的法规信息，与网站接口对接。支持搜索对应法规信息，查看具体的法规内容，与网站显示一致。
2、 点击列表中的记录，可查看具体内容。如下图：
[image: ][image: ]
3、 政策法规列表页面，输入搜索关键字，点击完成后，列表中显示对应搜索记录。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc18771][bookmark: _Toc67319986]办事指南
（1） 点击办事指南图标，进入办事指南信息列表。分为交易流程、操作手册、下载中心、常见问题和问题大全，如下图：

[image: 30ef02ee0d80ed8c0f4b9311d613884][image: c9e54770685bb891f17d5710241d123]
（2） 点击信息标题，可查看信息内容。如下图：

[image: 8012e1e36eed8609711299817b3f1d1]
[bookmark: _Toc12919][bookmark: _Toc27085]今日开标
1、 点击常用应用-今日开标模块，打开今日开标页面，默认显示当天。如下图：

[image: 30ef02ee0d80ed8c0f4b9311d613884][image: 505221254939d0bb455527ca4731098]
2、 首页下方卡片默认展示今日开标标段，点击卡片右上方“我的开标”也可进入【今日开标】模块页面
3、 今日开标页面，点击右上角的[image: ]图标，显示当前月份整个月的日历，可通过左右滑动或点击日历左上角的年月，弹出选择具体年月的选项，点击确定后显示对应年月的正月日历。如下图：

[image: ][image: ]
4、 今日开标页面，选择日期，查看对应日期预约开标场地的标段/分包/标的列表记录。如下图：

[image: 3177c749254639ad827f0d377e8245f]
开标信息应获取的是对应标段的最新开标时间。会显示工程、采购等预约场地的记录。

[bookmark: _Toc13553]交易信息
1、 点击常用应用-交易信息模块，打开交易信息列表页面。如下图：
 
[image: 30ef02ee0d80ed8c0f4b9311d613884]   [image: edff092eb10c01c4c4df566e1476df1]
交易信息列表页面显示发布网站的公告信息，与网站接口对接。支持搜索对应公告信息，查看具体的公告内容，与网站显示一致。
2、 首页下滑，有放置已卡片默认展示最新交易公告信息，点击更多也可进入【交易信息】模块
3、 点击搜索条件下拉框后的[image: ]图标，编辑分类，添加或者删除下拉框对应分类的选项。如下图：

[image: ][image: 4571dcb3f54cbc0789d259b1c6494a9]
4、 交易信息列表页面，选择地区和类型，输入搜索关键字，点击完成后，列表中显示对应搜索记录。如下图：

[image: ]
5、 点击列表中的信息，可查看对应公告信息内容。如下图：

[image: ][image: 024375523d130534193f6f3ea755e7d]
[bookmark: _Toc9596][bookmark: _Toc2651]登录
1、 点击左上角，可进入登录界面[image: ][image: ]
2、 登陆账号角色分为市场主体（代理机构、投标人、竞买人、招标人）、评标专家、交易中心、监管部门。均支持账号密码、手机号2种登录方式。
[image: 9599ef09a92f8b5b480fe1cea20b159][image: 96bd2db251b370e0aba734d17ce1922]

[bookmark: _Toc30650][bookmark: _Toc9211][bookmark: _Toc25014]交易主体
[bookmark: _Toc6706][bookmark: _Toc22568]首页
首页分为上方公告轮播、常用应用、业务办理、信息开标及下方Tab栏，下方Tab栏包括首页、交易信息、待办事宜、今日开标，可快速进入页面。
[bookmark: _Toc11206][bookmark: _Toc4736]通知公告
1、 列表页面显示发布的通知公告信息，与网站接口对接。支持搜索对应通知公告信息，查看具体的通知公告内容，与网站显示一致。
[image: ca40498301ebc374f615c92ec8f5eb1][image: d954786174fee14cabfb4fae0c5a526]
4、 通知公告列表页面，输入搜索关键字，点击搜索，列表中显示对应搜索记录。如下图：
[image: 8915a8890e126217c093252624e7fed]

5、 通知公告列表页面，点击输入关键字后的[image: ]图标，显示倾听中后，语音说出需要搜索的信息关键字，输入框中会语音内容，自动检索出对应信息列表。如下图：
[image: ]  [image: ]
[bookmark: _Toc19918][bookmark: _Toc7141]政策法规
1、 点击常用应用-政策法规模块，打开政策法规列表页面。如下图：

[image: ca40498301ebc374f615c92ec8f5eb1][image: ]
政策法规列表页面显示发布的法规信息，与网站接口对接。支持搜索对应法规信息，查看具体的法规内容，与网站显示一致。
2、 点击列表中的记录，可查看具体内容。如下图：
[image: ][image: ]
3、 政策法规列表页面，输入搜索关键字，点击完成后，列表中显示对应搜索记录。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc13433][bookmark: _Toc32252]办事指南
（1） 点击办事指南图标，进入办事指南信息列表。分为交易流程、操作手册、下载中心、常见问题和问题大全，如下图：

[image: ca40498301ebc374f615c92ec8f5eb1][image: c9e54770685bb891f17d5710241d123]
（2） 点击信息标题，可查看信息内容。如下图：

[image: 8012e1e36eed8609711299817b3f1d1]
[bookmark: _Toc9684][bookmark: _Toc26982]今日开标
1、 点击常用应用-今日开标模块，打开今日开标页面，默认显示当天。如下图：

[image: ca40498301ebc374f615c92ec8f5eb1][image: 505221254939d0bb455527ca4731098]
2、 今日开标页面，点击右上角的[image: ]图标，显示当前月份整个月的日历，可通过左右滑动或点击日历左上角的年月，弹出选择具体年月的选项，点击确定后显示对应年月的正月日历。如下图：

[image: ][image: ]
3、 今日开标页面，选择日期，查看对应日期预约开标场地的标段/分包/标的列表记录。如下图：

[image: 3177c749254639ad827f0d377e8245f]
开标信息应获取的是对应标段的最新开标时间。会显示工程、采购等预约场地的记录。
[bookmark: _Toc21401][bookmark: _Toc14291]交易信息
1、 点击常用应用-交易信息模块，打开交易信息列表页面。如下图：
 
[image: ca40498301ebc374f615c92ec8f5eb1]   [image: edff092eb10c01c4c4df566e1476df1]
交易信息列表页面显示发布网站的公告信息，与网站接口对接。支持搜索对应公告信息，查看具体的公告内容，与网站显示一致。
2、 点击搜索条件下拉框后的[image: ]图标，编辑分类，添加或者删除下拉框对应分类的选项。如下图：

[image: ][image: 4571dcb3f54cbc0789d259b1c6494a9]
3、 交易信息列表页面，选择地区和类型，输入搜索关键字，点击完成后，列表中显示对应搜索记录。如下图：

[image: ]
4、 点击列表中的信息，可查看对应公告信息内容。如下图：

[image: ][image: 024375523d130534193f6f3ea755e7d]
[bookmark: _Toc2393]我要投标
（1） 点击首页-常用应用我要投标图标，进入文件领取选择页面。分为资审文件领取和招标文件领取。如下图：
[image: ca40498301ebc374f615c92ec8f5eb1][image: 01e070624902ac6fb4b531e2e22483a]
（2） 点击文件领取页面进入招标项目列表页面，如下图：
[image: e49adb39caf3b0c2106f5fdb89c9705]
（3） 点击公告详情按钮查看公告信息。如下图：
[image: ][image: 3a6bf2b94f61902f1e36a82f0e15df4]
（4） 点击文件下载按钮可下载招标文件，先下载资审文件，再下载招标文件。领取页面可修改联系人姓名及联系方式。如下图：
[image: ][image: 1a9d1421a8d44c0ae04ed8144c6b936]

[bookmark: _Toc4369]开标大厅
[bookmark: _Toc11517][bookmark: _Toc9053]首页
功能说明：投标人登录之后可以在首页查看项目，可以根据开标时间、交易类型、时间范围和显示内容来查看项目。
前置条件：
1、 当前投标人有参与报名的项目；
操作步骤：
右上角有筛选按钮，点击后从右侧展开筛选页面。可以根据开标时间、交易类型、时间范围和显示内容来筛选，通过“重置”按钮可以将筛选条件修改为默认状态；筛选完毕点击“确定”按钮后回到首页即可查看对应的项目。
[image: IMG_256]   [image: IMG_256]

[bookmark: _Toc21220][bookmark: _Toc2093]进入移动开标大厅
功能说明：页面基本内容介绍。
前置条件：无。
操作步骤：
1、 进入页面首先阅读开标流程，点击“我已阅读”进入移动开标大厅，点击“取消”返回首页。
[image: IMG_256]

2、 页面上方展示阶段名称，左上方的图标按钮可以返回首页。
3、 页面中间部分是开标环节展示，不同开标过程展示不同的内容。
4、 右侧下部分有三个全局按钮，分别为询标、对话、其他功能（异议查看、流程回溯、开标直播）。
[image: IMG_256]


[bookmark: _Toc20787][bookmark: _Toc14955]等待开标
功能说明：投标人等待开标时可以签到，等候开标。
前置条件：开标时间未到。
注：1. 开标时间到了之后不能签到；
操作步骤：
1、 	点击下方“签到”按钮进行签到。
[image: IMG_256]

2、 签到成功之后，按钮灰化，无需再次签到。
[image: IMG_256]
3、 开标时间到后等待主持人公布投标人。
[image: IMG_256]  [image: IMG_256]



[bookmark: _Toc28687][bookmark: _Toc24504]查看投标人
功能说明：查看投标人名单。
前置条件：主持人已公布投标人。
注：最终撤销的单位无需参加后续流程。
操作步骤：
1、 点击投标单位可以查看投标人详情。
[image: IMG_256]  [image: IMG_256]
2、 点击被主持人退回的投标单位可以查看退回原因。
[image: IMG_256]
[bookmark: _Toc18598][bookmark: _Toc24983]标书解密
功能说明：投标人进行解密。
前置条件： 
操作步骤：
1、 主持人未开始投标解密时，投标人无法进行解密，等待主持人点击开始投标解密后，在解密时间内点击“投标人解密”按钮。
[image: IMG_256]  [image: IMG_256]
2、 在解密时间内点击“投标人解密”按钮跳转至标证通APP，输入密码，进行解密；解密完成后可以选择返回不见面开标大厅或者留在标证通。
[image: IMG_256]  [image: D803666B133D4055EA4B6562C49EFBBF]
3、 点击“返回不见面开标大厅”按钮后跳转回移动开标大厅APP。
[image: AFFD0747270D589995A532AE05671A53]  [image: 15A19E6E4DB48D3F61AD660EA96FF285]



4、 解密时间已到，则无法解密，解密按钮隐藏。
[image: IMG_256]
[bookmark: _Toc13905][bookmark: _Toc30349]批量导入
功能说明：批量导入文件。
前置条件：招标人解密成功。
操作步骤：观看即可。
[image: IMG_256]  [image: IMG_256]   
[image: IMG_256]  [image: IMG_256]




[bookmark: _Toc68][bookmark: _Toc23054]参数抽取
功能说明：参数抽取。
前置条件：批量导入成功。
操作步骤：
1、 等待主持人选择抽取参数标准和参数方法。

[image: IMG_256]  [image: IMG_256]
2、 观看主持人抽取参数。
[image: IMG_256]  [image: IMG_256]

[bookmark: _Toc14730][bookmark: _Toc13898]唱标
功能说明：唱标。
前置条件：参数抽取完成。
操作步骤：观看即可，点击投标单位可查看单位唱标详情，也可查看单位备注原因。
[image: IMG_256]  [image: IMG_256]
[image: IMG_256]

[bookmark: _Toc940][bookmark: _Toc6247]开标结束
功能说明：开标结束。
前置条件：唱标结束。
操作步骤：
投标人可查看并下载开标一览表，点击“开标一览表”→“下载开标一览表”可直接查看报表。
[image: IMG_256]    [image: IMG_256]
[image: IMG_256]
[bookmark: _Toc29170]消息提醒
1、点击消息提醒图标，进入消息提醒列表页面。信息是与PC端同步的。还可通过切换列表查看其他通知待办信息。如下图：
[image: ][image: e01ebcc3c1ace73394659d969c7ece0]
[bookmark: _Toc95]我的项目
1、 点击底部菜单我的项目图标，进入报名项目列表。如下图：
[image: ][image: a3a72b545c8a25d3f9fb45958af703f]
2、点击标段信息可进入项目详情，显示项目进行阶段，已完成的阶段可查看。如下图：
[image: ][image: 93769e7c9bcb22853a53e5f88edbff0]
[bookmark: _Toc19358]中标候选人
1、 点击首页-常用应用中标候选人模块，进入中标候选人公示列表页面。如下图：
[image: ][image: be873bf2dc9135ce5fdad784b3c51d6]
2、 点击列表页中标候选人公示标题，可进入查看详情页，该公示与网站同步，如下图：
[image: ab63d49d7e64513ec78ee03b1efd843]
[bookmark: _Toc28478]中标公示
1、 点击首页-常用应用中标公示模块，进入查看相关中标公示公告。如下图：
[image: ][image: 5088528a64346bd70e5bb8e5483e381]
2、 列表页可点击上方搜索框输入关键词进行搜索，也可以点击搜索框后的筛选图标，通过公示类别进行筛选。如下图：
[image: 284b6599e1937fa46b6efd13dcef990]
3、点击列表页中标公示标题，可进入查看详情页，该公示与网站同步，如下图：
[image: ][image: 6c4794b235acc787b334c64a83ad817]
[bookmark: _Toc31088]中标项目
（1） 点击底部菜单中标项目图标，进入已中标项目标段列表。如下图：
[image: ][image: ]
（2）点击标段信息可进入项目详情，已完成的阶段可查看。如下图：
[image: ][image: ]

[bookmark: _Toc11287]异议
点击异议图标，进入异议列表信息页面。异议列表页面默认未回复列表信息。搜索栏输入关键字搜索异议标段。
如下图：
[image: ][image: 0ea35734da2708c07374567b1edf685]
（2） 点击新增提问按钮，选择标段新增异议，如下图：
[image: ][image: 515386c85ff8af656e7cc3ef28b261f]
（3） 左滑标段包进行选择后，上传附件，提交异议。可以查看异议基本信息和相关附件、处理历史等。用户可在此修改异议并再次提交。
[image: b2f3d30743919c8115a97950f9f0044][image: 4b3f486331fcca4d1434d1ca9d51fec]
[bookmark: _Toc20253][bookmark: _Toc16508][bookmark: _Toc10729]业务办理
1、 首页展示移动证书办理入口，点击业务办理，可跳转“新点标证通”App进行证书申领等操作，若无“新点标证通”APP，将会自动跳转下载页面，用户自行选择下载。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc5073][bookmark: _Toc26889][bookmark: _Toc21888]个人中心
1、点击左上角头像可进入个人中心，可保存离线文件、进行系统设置以及退出登录操作。如下图：
[image: ][image: 12243254f4ae891890663688817e21d]
[bookmark: _Toc13954][bookmark: _Toc20868]离线文件
1、点击离线文件，进入管理页面，页面分文件类别显示所有app中下载的文件。如下图。如下图：
[image: 024d7277a6c331c5177f3ea37e6d30b]
2、点击列表中的文件，可查看具体文件内容。如下图：
[image: ][image: ]
3、各类型文件列表页面，支持顺序或倒序排序。支持批量删除功能。如下图：
[image: ][image: ]
[image: ][image: ]
4、我的文件页面点击右上角的[image: ]图标，打开搜索框。如下图：
[image: ][image: ]
5、搜索输入框中可输入文件名称搜索我的文件列表页面的附件。如下图：
[image: ]
可点击搜索输入框后的[image: ]图标，打开话筒，倾听中的情况下可通过语音输入搜索条件，搜索我的文件列表页面的附件。如下图：
[image: ][image: ]

[bookmark: _Toc9346][bookmark: _Toc20427]系统设置
进入系统设置，包括以下功能，如下图：
[image: 41a8c14b71db069402a0593e50083c9]
[bookmark: _Toc11700][bookmark: _Toc17536]账号与安全
1、 点击页面账号与安全栏目，打开账号与安全页面。如下图：
[image: ][image: 9e077a8c720bf6f527f846c1335f80b]
2、 点击修改密码，打开修改密码页面。如下图：
[image: ][image: ]
3、 输入当前用户使用的密码，并输入新密码和确认新密码后点击保存，密码即可修改成功。点击确定后回到登录页面需重新输入用户和新密码进行登录。如下图：
[image: ]
4、 修改密码时，原密码必须输入正确，同时新密码和输入确认的新密码必须一致，且新密码不能是初始密码。
5、 点击手机号绑定，可修改绑定的手机号，但需输入当前账号的密码，确认是本人操作。如下图：
[image: ]
6、 输入当前账号的密码点击确认后，打开手机号修改的页面，可修改手机号。手机号中间4位是加密显示的。该手机号与PC端个人信息维护页面上的手机号码一致。如下图：
[image: ]
7、 修改手机号，点击保存，保存成功。PC端也会同步修改。如下图：
[image: ][image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc22604][bookmark: _Toc5027]其他设置
1、 点击系统设置栏目，打开系统设置页面。如下图：
[image: 41a8c14b71db069402a0593e50083c9][image: ]
2、 点击通知设置，打开新消息通知页面。如下图：
[image: ][image: ]
3、 点击关闭新消息通知，直接打开手机设置-新点标易通，可关闭通知。如下图：
[image: ][image: ]
关闭通知后，新消息通知页面显示开启消息通知。如下图：
[image: ][image: ]
[image: ]
重新开启消息通知，则需要点击开启新消息通知，在设置-新点标易通中点击通知，重新打开通知即可。
4、 系统设置页面点击删除缓存，可清理APP当前用户的缓存信息。如下图：
[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc4514][bookmark: _Toc24554]版本更新
可点击直接进行版本更新，若无需更新，则会提示“已是最新版本”，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc15328][bookmark: _Toc25867]关于我们
关于我们页面，可点击查看隐私政策，一般都固定显示政策内容。如下图：
[image: 554202bd1a59ae68947b4b3a4d9a9b2][image: b612cd564fb42bedf7cc2cbdb6154ef]
[bookmark: _Toc23844][bookmark: _Toc11046]退出登录
进入个人中心，点击“退出登录”按钮，点击确定，即可退出登录。如下图：
[image: ]

[bookmark: _Toc6151][bookmark: _Toc27931][bookmark: _Toc22814]专家人员
[bookmark: _Toc12079][bookmark: _Toc8280]首页
首页分为上方公告轮播、常用应用、业务办理、信息开标及下方Tab栏，下方Tab栏包括首页、交易信息、待办事宜、今日开标，可快速进入页面。
[bookmark: _Toc15209][bookmark: _Toc10421]通知公告
1、 列表页面显示发布的通知公告信息，与网站接口对接。支持搜索对应通知公告信息，查看具体的通知公告内容，与网站显示一致。
[image: ca40498301ebc374f615c92ec8f5eb1][image: d954786174fee14cabfb4fae0c5a526]
6、 通知公告列表页面，输入搜索关键字，点击搜索，列表中显示对应搜索记录。如下图：
[image: 8915a8890e126217c093252624e7fed]

7、 通知公告列表页面，点击输入关键字后的[image: ]图标，显示倾听中后，语音说出需要搜索的信息关键字，输入框中会语音内容，自动检索出对应信息列表。如下图：
[image: ]  [image: ]
[bookmark: _Toc28524][bookmark: _Toc19672]政策法规
1、 点击常用应用-政策法规模块，打开政策法规列表页面。如下图：

[image: ca40498301ebc374f615c92ec8f5eb1][image: ]
政策法规列表页面显示发布的法规信息，与网站接口对接。支持搜索对应法规信息，查看具体的法规内容，与网站显示一致。
2、 点击列表中的记录，可查看具体内容。如下图：
[image: ][image: ]
3、 政策法规列表页面，输入搜索关键字，点击完成后，列表中显示对应搜索记录。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc2626][bookmark: _Toc13475]办事指南
（1） 点击办事指南图标，进入办事指南信息列表。分为交易流程、操作手册、下载中心、常见问题和问题大全，如下图：

[image: ca40498301ebc374f615c92ec8f5eb1][image: c9e54770685bb891f17d5710241d123]
（2） 点击信息标题，可查看信息内容。如下图：

[image: 8012e1e36eed8609711299817b3f1d1]
[bookmark: _Toc32389][bookmark: _Toc11686]今日开标
1、 点击常用应用-今日开标模块，打开今日开标页面，默认显示当天。如下图：

[image: ca40498301ebc374f615c92ec8f5eb1][image: 505221254939d0bb455527ca4731098]
2、 今日开标页面，点击右上角的[image: ]图标，显示当前月份整个月的日历，可通过左右滑动或点击日历左上角的年月，弹出选择具体年月的选项，点击确定后显示对应年月的正月日历。如下图：

[image: ][image: ]
3、 今日开标页面，选择日期，查看对应日期预约开标场地的标段/分包/标的列表记录。如下图：

[image: 3177c749254639ad827f0d377e8245f]
开标信息应获取的是对应标段的最新开标时间。会显示工程、采购等预约场地的记录。
[bookmark: _Toc25442][bookmark: _Toc24153]交易信息
1、 点击常用应用-交易信息模块，打开交易信息列表页面。如下图：
 
[image: ca40498301ebc374f615c92ec8f5eb1]   [image: edff092eb10c01c4c4df566e1476df1]
交易信息列表页面显示发布网站的公告信息，与网站接口对接。支持搜索对应公告信息，查看具体的公告内容，与网站显示一致。
2、 点击搜索条件下拉框后的[image: ]图标，编辑分类，添加或者删除下拉框对应分类的选项。如下图：

[image: ][image: 4571dcb3f54cbc0789d259b1c6494a9]
3、 交易信息列表页面，选择地区和类型，输入搜索关键字，点击完成后，列表中显示对应搜索记录。如下图：

[image: ]
4、 点击列表中的信息，可查看对应公告信息内容。如下图：

[image: ][image: 024375523d130534193f6f3ea755e7d]
[bookmark: _Toc10293][bookmark: _Toc2576][bookmark: _Toc67320133][bookmark: _Toc67320125]专家业绩
专家业绩展示专家确认参加的评标项目。
[image: ][image: 51d8a75b87a3903bcb329568ef080ae]
[bookmark: _Toc32722][bookmark: _Toc67320131][bookmark: _Toc28943]评委请假
专家用户可以通过APP移动端进行请假。
（1） 点击【评委请假】，请假列表展示所有请假记录，记录与PC端同步
[image: ][image: 6772ad380742f364a4d73adcd21f0a7]
（2） 新增请假，点击右下角[image: ]，填写请假时间，请假天数根据时间自动计算。完成编辑后点击“提交”。请假申请会同步到PC端。
[image: ]
[bookmark: _Toc23771][bookmark: _Toc15333][bookmark: _Toc67320128]在线考试
（1）PC端发布了考试试卷，专家用户可以点进“在线考试”来参加考试，考试状态分“未开始”“进行中”“待考试”，展示相关考试时间，如下图：
[image: ][image: ]
注：
①未开始：未到考试时间，可以点进去但无法进行考试。
②待考试：已到考试时间但还进入答题。
③进行中：已经参加了考试，中途退出考试页面，考试时间未结束就可以继续进入考试答题。
（2）点进该试卷，展示考试须知、试卷名称、考试参与人与，考题题数。当还未到考试时间，点击“开始考试”，提示该考试尚未开始！
[image: ][image: ]
（3） 到了考试时间，点击“开始考试”进入试卷答题页面，显示考试时间（倒计时），页面展示试题分值及数量，每完成一题，该考题完成数加1，如4个单元题，完成一题则单选题完成1/4。
[image: ]

(4) 保存和提交按钮上显示题目总数及完成数，当专家用户题目没做完且考试时间还未结束，点了保存后保存当前试卷已做完的题目，只要考试未结束还能继续完成剩余题目。如果不点保存，返回上一级页面后再进入答题，需要重新开始答题。
点提交后试卷将无法修改，提交后PC端上会获取该专家的试卷完成时间。
[image: ][image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc24869][bookmark: _Toc67320126][bookmark: _Toc22469]考试查询
专家用户可以通过考试查询查看自己已参加和未参加的考试情况，页面按照已参加、未参加2个状态进行分类。
[image: ][image: ]
点击试卷可以查看考试情况。
[image: ]
点击“放大镜”，可以输入关键词检索。
[image: ]
[bookmark: _Toc67320130][bookmark: _Toc15952][bookmark: _Toc2600]练习查询
专家用户可以通过练习查询来查看自己已参加和未参加的练习情况，页面按照已参加、未参加2个状态进行分类。
[image: ]
点击试卷可以查看该份试卷的做题详情。
[image: ]
点击“放大镜”，可以输入关键词检索。
[image: ]
[bookmark: _Toc25981][bookmark: _Toc15879][bookmark: _Toc67320129]在线练习
（1）PC端发布了练习试卷，专家用户可以点进“在线练习”来练习，考试状态有“未开始”“待练习”“进行中”，功能与在线考试相同，如下图
[image: ]
注：
①未开始：未到考试时间，可以点进去但无法进行考试。
②待考试：已到考试时间但还进入答题。
③进行中：已经参加了考试，中途退出考试页面，考试时间未结束就可以继续进入考试答题。
（2）点进该试卷，展示考试须知、试卷名称、考试参与人与，考题题数。当还未到考试时间，点击“开始考试”，提示该考试尚未开始！
（3）到了考试时间，点击“开始考试”进入试卷答题页面，显示考试时间（倒计时），页面展示试题分值及数量，每完成一题，该考题完成数加1，如4个单元题，完成一题则单选题完成1/4。
（4）保存和提交按钮上显示题目总数及完成数，当专家用户题目没做完且考试时间还未结束，点了保存后保存当前试卷已做完的题目，只要考试未结束还能继续完成剩余题目。如果不点保存，返回上一级页面后再进入答题，需要重新开始答题。
点提交后试卷将无法修改，提交后PC端上会获取该专家的试卷完成时间。
[bookmark: _Toc918][bookmark: _Toc67320127][bookmark: _Toc25601]视频学习
（1）专家用户可以通过移动端进行视频学习，打开首页视频学习，页面按照时间和热度进行分类，视频状态分学习中、未学习、已学习。
[image: ][image: ]
（2）点击“放大镜”，可以输入关键词检索。
[image: ]
（3） 学习中的视频要看完后点击“保存”，学习状态才会更新为“已学习”。
[image: ]
（4） 每个视频都可以显示学习的专家人数。
[image: ]
[bookmark: _Toc1348][bookmark: _Toc16222][bookmark: _Toc67320132][bookmark: _Toc31974]我的信息
（1）底部菜单，点击【我的信息】可查看专家的主体信息。如下图：
[image: ]
（2）点击操作按钮，可修改保存主体信息，并可提交审核。PC审核通过后，主体状态为审核通过。如下图：
[image: ][image: ]
[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc5888][bookmark: _Toc8217][bookmark: _Toc5918]业务办理
1、 首页展示移动证书办理入口，点击业务办理，可跳转“新点标证通”App进行证书申领等操作，若无“新点标证通”APP，将会自动跳转下载页面，用户自行选择下载。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc18328][bookmark: _Toc27438][bookmark: _Toc16578]个人中心
1、点击左上角头像可进入个人中心，可保存离线文件、进行系统设置以及退出登录操作。如下图：
[image: ][image: 12243254f4ae891890663688817e21d]
[bookmark: _Toc12519][bookmark: _Toc17927]离线文件
1、点击离线文件，进入管理页面，页面分文件类别显示所有app中下载的文件。如下图。如下图：
[image: 024d7277a6c331c5177f3ea37e6d30b]
2、点击列表中的文件，可查看具体文件内容。如下图：
[image: ][image: ]
3、各类型文件列表页面，支持顺序或倒序排序。支持批量删除功能。如下图：
[image: ][image: ]
[image: ][image: ]
4、我的文件页面点击右上角的[image: ]图标，打开搜索框。如下图：
[image: ][image: ]
5、搜索输入框中可输入文件名称搜索我的文件列表页面的附件。如下图：
[image: ]
可点击搜索输入框后的[image: ]图标，打开话筒，倾听中的情况下可通过语音输入搜索条件，搜索我的文件列表页面的附件。如下图：
[image: ][image: ]

[bookmark: _Toc15812][bookmark: _Toc13831]系统设置
进入系统设置，包括以下功能，如下图：
[image: 41a8c14b71db069402a0593e50083c9]
[bookmark: _Toc4174][bookmark: _Toc17476]账号与安全
8、 点击页面账号与安全栏目，打开账号与安全页面。如下图：
[image: ][image: 9e077a8c720bf6f527f846c1335f80b]
9、 点击修改密码，打开修改密码页面。如下图：
[image: ][image: ]
10、 输入当前用户使用的密码，并输入新密码和确认新密码后点击保存，密码即可修改成功。点击确定后回到登录页面需重新输入用户和新密码进行登录。如下图：
[image: ]
11、 修改密码时，原密码必须输入正确，同时新密码和输入确认的新密码必须一致，且新密码不能是初始密码。
12、 点击手机号绑定，可修改绑定的手机号，但需输入当前账号的密码，确认是本人操作。如下图：
[image: ]
13、 输入当前账号的密码点击确认后，打开手机号修改的页面，可修改手机号。手机号中间4位是加密显示的。该手机号与PC端个人信息维护页面上的手机号码一致。如下图：
[image: ]
14、 修改手机号，点击保存，保存成功。PC端也会同步修改。如下图：
[image: ][image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc5100][bookmark: _Toc32273]其他设置
5、 点击系统设置栏目，打开系统设置页面。如下图：
[image: 41a8c14b71db069402a0593e50083c9][image: ]
6、 点击通知设置，打开新消息通知页面。如下图：
[image: ][image: ]
7、 点击关闭新消息通知，直接打开手机设置-新点标易通，可关闭通知。如下图：
[image: ][image: ]
关闭通知后，新消息通知页面显示开启消息通知。如下图：
[image: ][image: ]
[image: ]
重新开启消息通知，则需要点击开启新消息通知，在设置-新点标易通中点击通知，重新打开通知即可。
8、 系统设置页面点击删除缓存，可清理APP当前用户的缓存信息。如下图：
[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc3250][bookmark: _Toc31786]版本更新
可点击直接进行版本更新，若无需更新，则会提示“已是最新版本”，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc31678][bookmark: _Toc12291]关于我们
关于我们页面，可点击查看隐私政策，一般都固定显示政策内容。如下图：
[image: 554202bd1a59ae68947b4b3a4d9a9b2][image: b612cd564fb42bedf7cc2cbdb6154ef]
[bookmark: _Toc5025][bookmark: _Toc23118]退出登录
进入个人中心，点击“退出登录”按钮，点击确定，即可退出登录。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc21545][bookmark: _Toc801]青易办小程序操作手册
[bookmark: _Toc23977][bookmark: _Toc17809]小程序访问
可在微信小程序中搜索“青易办”进入青海“青易办”微信小程序。游客无需登录，即可查看首页青海电子交易信息内容，如下图：
[image: ee6216cf30a7095682fdef9243ed107]

[bookmark: _Toc29925][bookmark: _Toc19271]游客首页
[bookmark: _Toc2349][bookmark: _Toc22023]通知公告
1、 点击常用应用-通知公告模块，打开通知公告列表页面，分成最新、新闻、链接、附件标签列表页面。如下图： 

[image: ][image: d954786174fee14cabfb4fae0c5a526]
通知公告列表页面显示发布的通知公告信息，与网站接口对接。支持搜索对应通知公告信息，查看具体的通知公告内容，与网站显示一致。
2、 通知公告列表页面，输入搜索关键字，点击搜索，列表中显示对应搜索记录。如下图：


[image: 8915a8890e126217c093252624e7fed]

3、 通知公告列表页面，点击输入关键字后的[image: ]图标，显示倾听中后，语音说出需要搜索的信息关键字，输入框中会语音内容，自动检索出对应信息列表。如下图：
[image: ]  [image: ]
[bookmark: _Toc7884][bookmark: _Toc6475]政策法规
1、 点击常用应用-政策法规模块，打开政策法规列表页面。如下图：

[image: ba97d16cb2a01d175481237575a383a][image: ]
政策法规列表页面显示发布的法规信息，与网站接口对接。支持搜索对应法规信息，查看具体的法规内容，与网站显示一致。
2、 点击列表中的记录，可查看具体内容。如下图：
[image: ][image: ]
3、 政策法规列表页面，输入搜索关键字，点击完成后，列表中显示对应搜索记录。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc1337][bookmark: _Toc16228]办事指南
（1） 点击办事指南图标，进入办事指南信息列表。分为交易流程、操作手册、下载中心、常见问题和问题大全，如下图：

[image: ][image: c9e54770685bb891f17d5710241d123]
（2） 点击信息标题，可查看信息内容。如下图：

[image: 8012e1e36eed8609711299817b3f1d1]
[bookmark: _Toc16393][bookmark: _Toc28189]新闻
（1）点击新闻图标，进入新闻信息列表。如下图：

[image: ][image: b202a650bf3660ebb1fe7219c01d1ca]
（2）点击列表中的记录，可查看具体内容。如下图：


[image: d311934f32b2165c01c38ae8cb1436e]
[bookmark: _Toc22915][bookmark: _Toc27865]交易信息
1、 点击常用应用-交易信息模块，打开交易信息列表页面。如下图：
 
[image: ]   [image: edff092eb10c01c4c4df566e1476df1]
交易信息列表页面显示发布网站的公告信息，与网站接口对接。支持搜索对应公告信息，查看具体的公告内容，与网站显示一致。
2、 点击搜索条件下拉框后的[image: ]图标，编辑分类，添加或者删除下拉框对应分类的选项。如下图：

[image: ][image: 4571dcb3f54cbc0789d259b1c6494a9]
3、 交易信息列表页面，选择地区和类型，输入搜索关键字，点击完成后，列表中显示对应搜索记录。如下图：

[image: ]
4、 点击列表中的信息，可查看对应公告信息内容。如下图：

[image: ][image: 024375523d130534193f6f3ea755e7d]
[bookmark: _Toc10588][bookmark: _Toc12997][bookmark: _Toc17949]登录方式
进入“青易办”小程序，点击左上方“立即登录”进入登录页面，可选择登录账号角色：“投标单位”或“交易中心”，如下图：

[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc27546][bookmark: _Toc5977][bookmark: _Toc20981][bookmark: _Toc67319980][bookmark: _Toc30279][bookmark: _Toc29300]投标单位登录
[bookmark: _Toc4667]登录方式：扫码绑定+手机号验证码登录
使用人员：投标单位
前置条件：（设备已进行过扫码绑定）
1、 [bookmark: _Toc3627]扫码绑定操作步骤如下：
1、 使用锁登录至PC会员端，点击首页上方【小程序扫码绑定】按钮，弹出扫码绑定页面。如下图：
[image: ]
2、 扫码绑定页面，点击【生成二维码】按钮，弹出二维码。如下图：
[image: ][image: ]
2、 [bookmark: _Toc24913]扫码绑定登录操作步骤如下：
1、进入投标单位登录页面，点击页面底部【扫码绑定登录】按钮，弹出扫码绑定页面。如下图：
[image: ]
3、 点击【去扫二维码】按钮，扫码PC端生成的二维码，可进入“手机短信验证登录”页。如下图：
[image: ]
4、 “手机短信验证登录”页，点击【获取验证码】，收到验证码后，录入验证码，点击【登录】按钮，可进入主菜单页面。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc4010]5、当验证码输入错误，系统会弹出提示：验证码输入错误！
[image: ]


[bookmark: _Toc22322][bookmark: _Toc13378]交易中心登录
登录方式：账号密码登录
中心人员
1、中心人员可输入账号密码进行登录。
[image: a9aa760db2a6bcc9cc5eda80b941d9c]
2、输入密码后可以点“眼睛”按钮[image: ]密码可见。

3、当账号或者密码输入错误后，系统会弹出提示。
[image: ]


[bookmark: _Toc27410][bookmark: _Toc28296][bookmark: _Toc29854]退出登录
1、 点击右上方头像，进入个人中心页面，点击“退出登录”按钮，如下图：
[image: ][image: ]
确定退出后，退出当前账号，退回到游客页面。

[image: ][image: 7471cabb66c75371e632df3e310a0d0]
[bookmark: _Toc2425][bookmark: _Toc25898][bookmark: _Toc21361]个人信息
1、 点击右上方头像，进入个人中心页面，进入“基本信息”页面，显示登录名、性别、姓名、职务、移动电话、办公电话等信息，如下图：

[image: ][image: 4e71978f5c58cd5e63e908a10813b9a]
2、 个人信息页面上的信息均与PC端中心账号登录后的右上角个人信息维护页面一致。PC端对应页面如下图：
[image: ]

      
[bookmark: _Toc22631][bookmark: _Toc26541]会员端
[bookmark: _Toc16352][bookmark: _Toc10127]通知公告
1、 点击常用应用-通知公告模块，打开通知公告列表页面，分成最新、新闻、链接、附件标签列表页面。如下图： 

[image: ][image: d954786174fee14cabfb4fae0c5a526]
通知公告列表页面显示发布的通知公告信息，与网站接口对接。支持搜索对应通知公告信息，查看具体的通知公告内容，与网站显示一致。
2、 通知公告列表页面，输入搜索关键字，点击搜索，列表中显示对应搜索记录。如下图：


[image: 8915a8890e126217c093252624e7fed]

3、 通知公告列表页面，点击输入关键字后的[image: ]图标，显示倾听中后，语音说出需要搜索的信息关键字，输入框中会语音内容，自动检索出对应信息列表。如下图：
[image: ]  [image: ]
[bookmark: _Toc22794][bookmark: _Toc1563]政策法规
1、 点击常用应用-政策法规模块，打开政策法规列表页面。如下图：

[image: ba97d16cb2a01d175481237575a383a][image: ]
政策法规列表页面显示发布的法规信息，与网站接口对接。支持搜索对应法规信息，查看具体的法规内容，与网站显示一致。
2、 [bookmark: _Toc13690]点击列表中的记录，可查看具体内容。如下图：
[image: ][image: ]
3、 政策法规列表页面，输入搜索关键字，点击完成后，列表中显示对应搜索记录。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc9297][bookmark: _Toc5134]办事指南
（1） 点击办事指南图标，进入办事指南信息列表。分为交易流程、操作手册、下载中心、常见问题和问题大全，如下图：

[image: ][image: c9e54770685bb891f17d5710241d123]
（2） 点击信息标题，可查看信息内容。如下图：

[image: 8012e1e36eed8609711299817b3f1d1]
[bookmark: _Toc6027][bookmark: _Toc8419]新闻
（1）点击新闻图标，进入新闻信息列表。如下图：

[image: ][image: b202a650bf3660ebb1fe7219c01d1ca]
（2）点击列表中的记录，可查看具体内容。如下图：


[image: d311934f32b2165c01c38ae8cb1436e]
[bookmark: _Toc23053][bookmark: _Toc31753]交易信息
1、 点击常用应用-交易信息模块，打开交易信息列表页面。如下图：
 
[image: ]   [image: edff092eb10c01c4c4df566e1476df1]
交易信息列表页面显示发布网站的公告信息，与网站接口对接。支持搜索对应公告信息，查看具体的公告内容，与网站显示一致。
2、 点击搜索条件下拉框后的[image: ]图标，编辑分类，添加或者删除下拉框对应分类的选项。如下图：

[image: ][image: 4571dcb3f54cbc0789d259b1c6494a9]
3、 交易信息列表页面，选择地区和类型，输入搜索关键字，点击完成后，列表中显示对应搜索记录。如下图：

[image: ]
4、 [bookmark: _Toc27561]点击列表中的信息，可查看对应公告信息内容。如下图：

[image: ][image: 024375523d130534193f6f3ea755e7d]

[bookmark: _Toc25184][bookmark: _Toc13460]今日开标
1、 点击常用应用-今日开标模块，打开今日开标页面，默认显示当天。如下图：

[image: ][image: 505221254939d0bb455527ca4731098]
2、 今日开标页面，点击右上角的[image: ]图标，显示当前月份整个月的日历，可通过左右滑动或点击日历左上角的年月，弹出选择具体年月的选项，点击确定后显示对应年月的正月日历。如下图：

[image: ][image: ]
3、 今日开标页面，选择日期，查看对应日期预约开标场地的标段/分包/标的列表记录。如下图：

[image: 3177c749254639ad827f0d377e8245f]
开标信息应获取的是对应标段的最新开标时间。会显示工程、采购等预约场地的记录。
[bookmark: _Toc5827][bookmark: _Toc67319993][bookmark: _Toc49]我的项目
（1） 点击底部菜单我的项目图标，进入报名项目列表
（2） 点击标段信息可进入项目详情，显示项目进行阶段，已完成的阶段可查看
[bookmark: _Toc67319994][bookmark: _Toc7793][bookmark: _Toc1037]中标项目
（1） 点击底部菜单中标项目图标，进入已中标项目标段列表。
（2）点击标段信息可进入项目详情，已完成的阶段可查看。
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