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[bookmark: _Toc28185][bookmark: _Toc24281][bookmark: _Toc140330647][bookmark: _Toc6679][bookmark: _Toc140332944][bookmark: _Toc31306]一、系统前期准备

[bookmark: _Toc2213][bookmark: _Toc31286][bookmark: _Toc1077][bookmark: _Toc4946][bookmark: _Toc140330651][bookmark: _Toc15269][bookmark: _Toc140332948]1、CA 驱动安装及浏览器设置方法
（1） CA 驱动安装说明 
首先进入青海省电子招标投标公共服务平台：https://www.qhggzyjy.gov.cn/fwpt/
[image: ]进入“下载中心”栏目，下载驱动安装包。[image: ]
下载完成后，解压，双击应用程序。 
[image: ]
点击快速安装 ，进入安装页面。
[image: ]
选择快速安装，默认均点确定，下一步，直到安装完成。
（2） 驱动安装后检测 
[bookmark: _Toc17050][bookmark: _Toc5775][bookmark: _Toc510]1、 启动检测工具 
[image: ]
用户可以点击桌面上的新点检测工具图标来启动检测工具。 
[bookmark: _Toc1115][bookmark: _Toc21496][bookmark: _Toc19467]2、 系统检测 
用户可以点击“一键检测”，选择证书，输入 Pin 码，可以检测 
该证书 Key 是否可以正常使用。 
[image: ]

[image: ]
如果检测完成后显示检测通过，且以上都是打勾，系统所需要控件都安装完毕了。 
[bookmark: _Toc12123][bookmark: _Toc28472][bookmark: _Toc6408]3、 签章检测 
此功能是用于测试证书 Key 是否可以正常盖章，请点击签章测试 ，在 出现的窗口中，选择签章的名称和签章的模式，并输入您的证书 Key的密码，点击确定按钮。 
[image: ]
如果能成功加盖印章，并且有勾显示，则证明您的证书 Key 没有 
问题。 
[image: ]


（3）IE浏览器配置（也可以打开下载的驱动，点击一键检测，即可自动完成浏览器设置）
①．打开 IE 浏览器，输入网址:
http://www.qhggzyjy.gov.cn/TPBidder/memberLogin
进入《青海省公共资源交易网 V2.0》系统登录界面。
②．在如下图位置点击鼠标右键，勾选“菜单栏”调出菜单栏 
[image: ]
③．点击“工具”---“兼容性视图设置”
[image: ]
④．点击“添加”---关闭 完成
[image: ]
[bookmark: _Toc371][bookmark: _Toc21971][bookmark: _Toc29712]二、土地交易竞买人申购操作

2.1 [bookmark: _bookmark12][bookmark: 2.1 会员端登录][bookmark: _Toc140330652][bookmark: _Toc26811][bookmark: _Toc140332949][bookmark: _Toc4796][bookmark: _Toc7720][bookmark: _Toc10495]会员端登录

打开IE 浏览器，输入青海省公共资源交易网网址
（http://www.qhggzyjy.gov.cn/ggzy/），进入土地交易系统
[image: ]

点击【CA 登录】使用办理好的CA数字证书会员系统（CA数字证书默认密码为：123456，若已修改则是修改之后的密码）

[image: ]
如有多个身份，则选择 交易乙方登录（如只有一个身份，则系统默认直接登录，无需选择）

[image: ]

[bookmark: _Toc140330653][bookmark: _Toc21932][bookmark: _Toc2367][bookmark: _Toc23576][bookmark: _Toc140332950][bookmark: _Toc19235]2.2 土地申购：
进入会员系统后，点击【土地交易】—【土地申购】，点击想要申购的地块后方的 我要申购[image: ] 按钮进入申购流程。
[image: ]

[bookmark: _Toc140332951][bookmark: _Toc140330654]2.2.1阅读《网上挂牌出让交易规则 》
认真阅读《网上挂牌出让交易规则 》，阅读完成后点击【同意】
[image: ]

[bookmark: _Toc140330655][bookmark: _Toc140332952]2.2.2选择竞买方式
竞买方式为【单独申请】和【联合申请】（根据实际情况选择竞买方式，这里以单独申请为例）
[image: ]

[bookmark: _Toc140330656][bookmark: _Toc140332953]2.2.3是否成立新公司
确认是否成立公司：根据实际情况进行选择[image: ]


[bookmark: _Toc140330657][bookmark: _Toc140332954]2.2.4申请人信息填写
系统会从企业诚信库中获取单位的相关信息，如申请人信息有不完整的，可在申请人信息填写步骤进行完善，例如：下图示例中地址一栏没有信息，则需要将企业地址填写进去。
然后点击下一步，并进行确认。
[image: ]

[bookmark: _Toc140330658][bookmark: _Toc140332955]2.2.5填写竞买申请书
申请人确认竞买申请书内容
[image: ]
点击【电子件管理】上传申请所需电子件
[image: ]
若确认无误，申请人可点击【申请】进行竞买申请书确认操作
[image: ]
若上一步中信息需要修改，则可点击【上一步】回到上一步进行申请人信息修改。

[bookmark: _Toc140332956][bookmark: _Toc140330659]2.2.6报名成功
申请人确认完毕竞买申请书后，则报名已经成功，需要申请人对报名信息进行确认，点击【确认】按钮即可。
[image: ]

[bookmark: _Toc140332957][bookmark: _Toc140330660]2.2.7地块详情查看
在申购流程结束后，竞买人可点击【地块详情】下面的查看 按钮进行详情的查看操作，地块详情里面包含了土地交易挂牌信息等。
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc30155][bookmark: _Toc140332958][bookmark: _Toc18099][bookmark: _Toc28780][bookmark: _Toc12758]2.3 保证金管理
 1.在【土地交易】模块下打开【保证金管理】菜单
[image: ]
2. 点击操作按钮[image: ]查看保证金信息
[image: ]
[bookmark: _Toc140332959][bookmark: _Toc30043][bookmark: _Toc140330662][bookmark: _Toc13746][bookmark: _Toc23971][bookmark: _Toc20272]2.4、网员报价
土地竞价请提前调试好电脑环境，再进行操作。

竞买人土地交易申购流程完毕且现场保证金确认完毕，在挂牌开始后竞买人可进入竞价操作流程。
点击【网员报价】选择对应竞价项目点击后面的操作按钮 [image: ]进入竞价流程。
[image: ]
[image: ]



[bookmark: 3.1 阅读《电子竞价风险告知及接受确认书》][bookmark: _bookmark22][bookmark: _Toc3587][bookmark: _Toc140332960][bookmark: _Toc140330663][bookmark: _Toc7438]2.4.1阅读《电子竞价风险告知及接受确认书》

请认真阅读《电子竞价风险告知及接受确认书》内容，同意后点击【同意】按钮 
[image: ]
[bookmark: 电子竞价风险告知及接受确认书]


- 19 -

[bookmark: _bookmark23][bookmark: 3.2 竞价系统页面][bookmark: _Toc2742][bookmark: _Toc140332961][bookmark: _Toc17942][bookmark: _Toc140330664]2.4.2竞价系统页面
[image: ]
展开更多按钮：点击竞价系统页面左上角的展开更多按钮 [image: ]展开竞价概况和竞价记录功能，可以查看到本竞价项目的概况信息和竞价记录信息。
[image: ]

[image: ]

[bookmark: _bookmark24][bookmark: 3.3 挂牌竞价期][bookmark: _Toc21676][bookmark: _Toc140332962][bookmark: _Toc140330665][bookmark: _Toc19386]2.4.3挂牌竞价期

[bookmark: 3.3.1 快速报价][bookmark: _bookmark25][bookmark: _Toc140332963][bookmark: _Toc140330666]2.4.4快速报价

快速报价：快速报价是在上一次报价的基础上加一倍的竞价阶梯进行的快速报价功能。
[image: ]

- 34 -

[bookmark: 3.3.2 委托报价][bookmark: _bookmark26][bookmark: _Toc140332964][bookmark: _Toc140330667]2.4.5委托报价

委托报价：委托报价可以实现无人值守报价，点击【委托报价】后，进入委托报价书的页面，需要在委托报价书里面设置委托报价时
间间隔	、委托（以分钟为单位，即间隔多长时间进行一次快速报价）


最高价（以万元为单位，即委托报价最高报价到多少万元停止委
小写


托报价）
[image: ]


填写完毕后点击【确认】即可开始委托报价。
备注：对于刚开始接触网上竞价的竞买人，不建议直接使用委托


。报价功能，可在自己熟悉了竞价系统功能后，按照自己竞价需求选择

[bookmark: _bookmark27][bookmark: 3.3.3 提交报价][bookmark: _Toc140332965][bookmark: _Toc140330668]2.4.6提交报价
提交报价：提交报价功能是最普遍的竞价功能，竞买人可选择在上一次报价的基础上增加N 倍的竞价阶梯进行报价（N 值大于等于 1， 小于等于 6；即最大增加 6 倍的竞价阶梯进行报价）。
若要选择起始价报价，操作为：先选择起始价报价，然后点击提交报价，确认当前显示的报价是否是起价价，确认无误后再点确定。
[image: ]

[bookmark: _bookmark28][bookmark: 3.4 延时竞价期][bookmark: _Toc19237][bookmark: _Toc140330669][bookmark: _Toc140332966][bookmark: _Toc3496]2.4.7延时竞价期
挂牌期限届满，系统会询问是否进入自由竞价期，有两家以上（含两人）已报价的竞买人继续参加报价的，则该地块挂牌截止时，系统对该地块自动进入网上限时竞价程序，限时竞价依系统设定的程序进行，不受挂牌截止时间的限制，直至限时竞价结束。

备注：
1.延时竞价期，延时周期为x秒，在x秒内发生报价后，系统会进下一个x秒继续竞价，直至x秒内没人报价则延时竞价结束。
2.自由竞价期最高报价人（且其他竞买人提交有效报价的）在询
问期会有询问是否进入延时竞价，但无确认按钮，是否进入延时竞价期视询问期其他竞买人确认情况而自动确定。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: 3.5竞价结束][bookmark: _bookmark29][bookmark: _Toc22760][bookmark: _Toc140330670][bookmark: _Toc9262][bookmark: _Toc140332967]2.4.8竞价结束
竞价结束后，系统会弹框提示“竞价结束”
[image: ]
[bookmark: _Toc31777][bookmark: _Toc30472]2.5报价历史记录
点击报价历史记录，根据相应的标段可查看报价历史信息
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc31596][bookmark: _Toc14916]2.5资质审查
根据对应的项目信息查看资质审查详情
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc10341][bookmark: _Toc24949]2.6我的文档
点击该菜单，可对参与过的项目的相关文档进行查看
[image: ]
[bookmark: _Toc15891][bookmark: _Toc26354]2.7出让文件下载
点击出让文件下载，可对意向项目的出让文件进行下载查看
[image: ]
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